EK-2

SAKARYA UYGULAMALI BILIMLER UNIiVERSITESI

OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA i " i TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO HIZMETIN ADI $ SURESI
(EN GEG)
Universiteye Kayit (OSYM tarafindan Yerlegen 17 Lise Dlplomasn_nln A_s_ll veya Ge(;.l'u Mezum_yet Belgesinin 5sl_|, Umve_r_snemlzn lee_zy_ Gegisle kazanan 6grenciler igin lise
1 A A diplomasinin asli ile birlikte ayrica énlisans diplomasi veya 6nlisans bitirme belgesinin asli. 1i$ GUNU
Ogrencilerin Kayd) ~ M . L
2- Fotografli Nufus Clizdan Fotokopisi
g Yatay Gegis Kontenjanlar ve Miracaat sartlan yatay gegis takviminde belirtilen tarihte
2 |Yatay Gegis Miracaatian https://yataybasvuru.sabis.subu.edu.tr/ adresinde yayinlanir.
1- Not Durumu Belgesi (Transkript),( Bagvuran 6grencilerin ayrilacagi kurumdan alacagi bitiin dersleri, bu derslerden
3 |Yatay Gegis Basvurulan aldigi notlan ve genel agirlikh not ortalamasini gésteren resmi belge (kopya kabul ediimez). 1 SAAT
2- Yabanci Dil Hazirlik sinifinda 6grenim
1- Fotografll Nufus Clizdan Fotokopisi.
. 2- 6 adet 4.5x6 ebadinda gekilmis vesikalik fotograf
4 Yatay Gegig Kayt 3- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki PayI Dekontu. (Kayit sirasinda yatirlacaktir). 1SAAT
4- Lise diplomasinin fotokopisi(Yurt disindan ve 6zel iiniversiteden yatay gegisle
1- Not Durumu Belgesi (2 adet, kopya kabul ediimez).
2- Yabanci Dil Hazirlik sinifinda 6grenim gdrenlerin 6grenim gordiiklerine dair belge.
5 |GapBagvurulan 3- Bagvuru Dilekgesi (2 Adet) 1SAAT
4-ikinci gretimden birinci dgretime miiracaat eden 6grenciler igin yiizde ona girdigin
5 interet Uzerinden Derse Yaziima 1 Egllum Qgreum Gideri ve Katk! Pay!nl odeyen ggrencﬂer i¢in https://bys.subu.edu.tr/ 3 IS GUNU
adresine giris yaptiktan sonra Obis baglantisina girig yapilir.
7 Dersten Cekilme Onayl Dersten Gekilme Formu 1SAAT
I 1- iligik Kesme Formu
8 Kendilstegiyle Kaydini Aima 2- Basvuru dilekgesi (Vekil igin noter onayli vekaletname) 2SAAT
Ogrenci Belgesi
Not Durum Belgesi
Askerlik Belgesi (EKC2) .
9 Ogrenci Disiplin Durum Belgesi Ogrencinin kimligi ile miracaati 5DK
Ogrenci Ytizde On Durum Belgesi
Hazirlik Sinifinda 6grenim gordiglne dair belge
Web erisim sifresi
10 |Ogrencilikle ilgili diger belgeler Basvuru dilekgesi 1 SAAT
Online basvuru 'da yiiklenecek belgeler
1- Bagvuru Formu
Kendi imkanlanyla 63renim aé X ol 2- Mezuniyet Belgesi ve Terciimesi
1M endi mkan ?r,'y a ogrenim gorecek ofan 3- Transkript ve Terciimesi
Uluslararasi Ogrencilerin Bagvurusu .
4-Sinav Sonug Belgesi
5-Pasaport
6-Fotograf
1- Basvuru Formu
2- Mezuniyet Belgesi ve Terciimesi
3- Transkript ve Tercliimesi
Kendi imkanlariyla 6grenim gorecek olan 4 Denklik Belgesi
12 Uluslararasi G'Xencigljerin Kegsin Kayitlari 5 Sinav Sonug Belgesi 15DK
9 4 6- Pasaport Fotokopisi varsa ikamet izni fotokopisi
7-Fotograf )
8-Cift uyruklular icin Vukuath Nifus Kayit Ornegi
9-Mavi Kartlilar
1- Bursluluk Taahhiitnamesi
2-YTB Davet Mektubu
3- Mezuniyet Belgesi ve Terciimesi
4- Transkript ve Terclimesi
13  |Turkiye Burslusu 6grencilerin Kesin Kayitlari 5- Denklik Belgesi 15 DK
6- Sinav Sonug Belgesi
7- Pasaport Fotokopisi varsa ikamet izni fotokopisi
8-Fotograf
9-Varsa TOMER Belgesi
1- Mezuniyet Belgesi ve Terciimesi
2- Transkript ve Terclimesi
14 Mutabakat Zapti ile yerlesen Uluslararasi Ogrenci  |3- Denklik Belgesi 15DK

Kesin Kayitlan

4- Sinav Sonug Belgesi
5- Pasaport Fotokopisi varsa ikamet izni fotokopisi
6-Fotograf 7-Varsa TOMER Belgesi



https://bys.subu.edu.tr/Account/Login?ReturnUrl=%2F

1- ilisik Kesme Formu

15 | liisik Kesme Form Onayr 2- Vekiligin Noter Onayli Vekaletname 100K
1- Sehit ve Gazi gocugu olduguna dair belge (Askerlik Subesi veya Emniyet Mudurliigtinden)
16 |Katki Payi Muafiyeti islemleri 2-Aragtirma Gorevlileri(arastirma gérevlisi olduguna dair belge) 5DK
3-Mavi kartli olanlar, Suriye Uyruklu olanlar, TC uyruklu olup Liseyi Yurtdisindaki okullarda bitiren
1- Basvuru Dilekgesi
17  |Katki Payi iade islemleri 2- Banka Dekontu 5i$ GUNU
3- IBAN Numarasi
" 1- Onayl ilisik Kesme Formu
18 | Diploma 2- Vekil igin Noter Onayli Vekaletname 150K
1- Basvuru Dilekgesi
19 |Kayip Diploma (Duplicate) 2- Ulusal bir gazeteye kayip ilani 10 GUN
3- Vekil igin noter onayli vekaletname
1-Nufus Ciizdan Fotokopisi
. f . 2-Mahkeme Karar
20 |Diploma Serh Islemleri 3-Vukuath Nifus Clizdan Sureti 10GON
4-Dilekge
. A 1-iigili Ogrenci https://degisim.sabis.subu.edu.tr/ adresinden bagvurusunu gevrimigi olarak gergeklestirir. (ek bir yazili
21 |Erasmus Ogrenci Degisimi Bagvurusu belge talep edilmemektedir.) e devlet 5DK
22 |Erasmus Ogrenci Degisimi Yabanci Dil Sinavi 1-Erasmus Ogrenci Degisiminden yararlanmak (izere bagvuruda bulunan égrenciler igin yabanci dil yazili sinavi yapilir. 1HAFTA
1- Vize ve pasaport yazisini alabilmek igin ilgili 6grenci EK-1 (asl), 6grenim anlagmasi (asli), taahhiitname(ash), davet
mektubunu (fotokopi) birime sahsen teslim etmelidir. Not dokimii
23 |Erasmus Ogrenci Degigimi 2- Odeme yapilabilmesi igin Vize-pasaport fotokopisi, hibe sézlesmesi (asl), banka hesap ciizdani fotokopisi, teyit belgesi 5GUN
(asl), nihai rapor formu (online) birime sahsen teslim edilir.(ilgili formlar https://erasmus.subu.edu.tr/tr adresinden temin
edilebilir. Seyahat saglik sigortasi)
24 | Erasmus Personel Degisimi Bagvurusu 1-ligili F'ersone_l htlps://deg_lsm.sabls.subu.edu.tr/ adresinden bagvurusunu gevrimici olarak gerceklestirir. (ek bir yazili 5DK
belge talep edilmemektedir.) e devlet
1. Odeme yapilabilmesi igin Vize-pasaport fotokopisi, hibe s6zlesmesi (asl), banka hesap ciizdani fotokopisi, davet
24 |Erasmus Personel Degigimi mektubu, teyit belgesi (asli), fyk, EK-1(ash),is plani birime sahsen teslim edilir .(ilgili formlar..... 10 GUN
1-Basvuru Formu (https://farabi.subu.edu.tr/tr/node/334 adresinden temin edilebilir.)
25  |Farabi Ogrenci Degisimi Bagvurusu 2-1 adet fotograf 15 DK
Birime sahsen teslim edilir.
26 |Mevlana Ogrenci Degigimi Bagvurusu 1-Basvuru Formu (https://mevlana.subu.edu.tr/tr/node/336 adresinden temin edilebilir) 3 HAFTA
27 [Meviana Ogrenci Degisimi Yabanci Dil Sinavi 1-Mevlana Ogrenci Degigiminden yararlanmak {izere bagvuruda bulunan égrenciler igin yabanci dil yazil sinavi yapilir. 1HAFTA
1- Mevlana Yabanci Dil Yazili ve Sézlii sinavlarinda basarili olan ve kriterleri saglayan 6grencilerin Mevlana on-line
. . o . . sistemi ile yerlestirmeleri gergeklestirilir. 6n yerlestirmeleri gergeklestirilir.
28 [Meviana Ofrenci Yerlesme Degerlendirmeleri 2- On yerlestirme sonuglarinin onaylanmasi icin YOK e bildirilir. 1GUN
3- YOK tarafindan onaylanan nihai sonuglar https://mevlana.subu.edu.tr/tr adresinde ilan edilir.
29 [Mevlana Personel Degisimi Bagvurusu 1-Basvuru Formu (https://mevlana.subu.edu.tr/tr/node/336 adresinden temin edilebilir) 1HAFTA
1. Odeme yapilabilmesi igin Vize-pasaport fotokopisi, hibe sézlesmesi (asli), banka hesap ciizdani fotokopisi,davet
30 |Mevlana Personel Degisimi mektubu, teyit belgesi (ash), EK-1(asli), bilet, ugus kartlan nihai rapor formu (online) birime sahsen teslim edilir .(ilgili 1HAFTA
formlar https://mevlana.subu.edu.tr/tr/dersverme/formlar/ve/belgeler adresinden temin edilebilir).
Diger Yazigmalar Yazigsmanin Konusu ile ilgili Her Tiirlii Bilgi ve Belge 3 GUN
izin islemleri izin Formu, Hastalik Raporu, Mazereti Belirten Belge 1GUN

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri  :DAIRE BASKANI
Isim Hasan TURK
Unvan Daire Baskani
:SUBU Rektdrliigii T2 Blok
Adres Kat 1 Serdivan/SAKARYA
Tel. 0264 616 0110
Faks :
e-Posta hasanturk@subu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri :SUBU GENEL SEKRETERLIK
isim Dr. Ogr. Uyesi Gokhan ERGEN
Unvan Genel Sekreter
:SUBU Rektorliigii T2 Blok Kat 3 Serdivan/SAKARYA
Adres
Tel. :(0264) 616 00 54
Faks :(0264) 616 00 14
e-Posta gergen@subu.edu.tr



mailto:hasanturk@subu.edu.tr
mailto:gergen@subu.edu.tr

