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GÖREV TANIMI: ULUSLARARASI ÖĞRENCİ BİRİM SORUMLUSU (Burak FİDAN) 

 
KURUM İÇİNDEKİ YERİ 

 
Üst Makam: Daire Başkanı, Şube Müdürü 

 
Bağlı Birimler: 

 Dış İlişkiler Şube Müdürlüğü 
 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
 

 Birimin vizyon ve misyonunu geliştirmek. 
 

 Müdürlerin görevlendirilmesinde görev tanımlarına uygunluk esasını göz önünde 
bulundurmak. 
 

 Eğitim-öğretim ve yönetimin verimliliğini artırmak, sürekli gelişimi sağlamak için gerekli 
araştırmaları yapmak, araştırmalara dayalı iyileştirme projeleri hazırlayarak üst 
yönetimin onayına sunmak, onaylanan projeleri uygulamak ve sonuçlarını 
değerlendirmek. 
 

 Personelin görevleriyle ilgili alanlarda yetişmeleri hususunda destek olmak. 
 

 Gerektiğinde astlarına yetki devri yaparak, işlerin daha süratli yürütülmesini sağlamak. 
 

 Birimin ayniyat işlemlerinin mevzuatına göre yürütülmesini sağlamak. 
 

 İlgili mevzuatta Daire Başkanı olarak tanımlanmış diğer görevleri yapmak. 
 

 Üst yönetim tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 
 

 Kalite politikasının ve kalite hedeflerinin Daire Başkanlığına bağlı Şube Müdürlüklerine 
iletilmesini, anlaşılmasını ve benimsenmesini sağlamak/sağlattırmak. 

 Yabancı uyruklu öğrencilerin ikamet işlemlerini yürütmek 
 

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

 
 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
 4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 
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