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KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Daire Baskani, Sube Miidiirii

Bagh Birimler:
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Dis Iligkiler Sube Miidiirliigii

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
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Yabanci uyruklu 6grencilerin, bagvuru kabul ve kayit islemlerinin yapilmasi
ilgili 6grencilerle alakali kurum igi ve kurum digi yazismalarin ylritiimesi

Birimlerle ilgili raporlamalarin ve istatistiksel bilgilerin hazirlanmasi ve talep edilen
birimlere iletilmesi

Birimle ilgili EBYS Uuzerinden gelen taleplerin karsilanmasi, gerekli yazismalarin
yapilmasi

Kendi gorev alani igindeki birimlerle ve diger subelerle olan yazili ve s6zlu bilgi akiginin
tam, dogru ve zamaninda olugsmasinin saglanmasi

Yabanci 6grencilerin 6grenci belgesi, askerlik belgesini vermek
Yabanci 6grencilerin dil sertifikalarinin sisteme islenmesi

Yeni kayit olan yabanci 6grencilerin kimlik kartlarinin basiimasini talep etmek
gerektiginde basim iglemlerini gergeklestirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
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