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GÖREV TANIMI: ULUSLARARASI ÖĞRENCİ BİRİM SORUMLUSU (CAVİT GÜL) 

 

KURUM İÇİNDEKİ YERİ 
 

Üst Makam: Daire Başkanı, Şube Müdürü 

Bağlı Birimler: 

 Dış İlişkiler Şube Müdürlüğü 
 
 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 
 

 Yabancı uyruklu öğrencilerin, başvuru kabul ve kayıt işlemlerinin yapılması 
 

 İlgili öğrencilerle alakalı kurum içi ve kurum dışı yazışmaların yürütülmesi 
 

 Birimlerle ilgili raporlamaların ve istatistiksel bilgilerin hazırlanması ve talep edilen 
birimlere iletilmesi 

 
 Birimle ilgili EBYS üzerinden gelen taleplerin karşılanması, gerekli yazışmaların 

yapılması 
 

 Kendi görev alanı içindeki birimlerle ve diğer şubelerle olan yazılı ve sözlü bilgi akışının 
tam, doğru ve zamanında oluşmasının sağlanması 

 
 Yabancı öğrencilerin öğrenci belgesi, askerlik belgesini vermek  

 
 Yabancı öğrencilerin dil sertifikalarının sisteme işlenmesi  

 
 Yeni kayıt olan yabancı öğrencilerin kimlik kartlarının basılmasını talep etmek 

gerektiğinde basım işlemlerini gerçekleştirmek. 
 

 
 

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

 
 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
 4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

 

http://www.subu.edu.tr/
mailto:subu@subu.edu.tr
mailto:sakaryauygulamalibilimler@hs01.kep.tr

	KURUM İÇİNDEKİ YERİ
	Bağlı Birimler:
	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
	GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

