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GOREV TANIMI: AKADEMIK BILGI SISTEM SORUMLUSU (TUGBA TUNCA DALKILIC)

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Daire Baskani, Sube Miidiirii

Bagh Birimler:

v Bgitim Ogretim Sube Miidiirliigii
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v' Bilgi Yénetim Sistemleri islemleri

Akademik bilgi sistemindeki eksikliklerin tamamlanmasi

Gelen sorunlarin firmaya iletilmesi

Kullanici yetki ve rollerinin tanimlanmasi

Personel bilgilerinin glincellenmesi

Bolim baskanlarinin tanimlanmasi

Gerekli olmasi durumunda sifre sifirlama islemlerinin yapilimasi
Akademik takvimin sisteme girisi,

Ogrenci isleri bilgi sisteminde gerektiginde égrencilerin similasyon
islemlerinin yapilmasi

AN NN NN NN

v Ogrenci Kimlik Karti islemleri
v' Kuruma yeni baslayacak 6grencilerin kimlik kartlarinin sisteme tanimlanmasi
v Sisteme tanimlanan kartlarin basiimasi ve formatlanmasi

v' Birimile ilgili islemler
v Sisteme girilen ders plan ve programlarinin kontroliiniin saglanmasi
v' 1SO 9001 Kalite sureglerinin takip ve uygulanmasi
v Birimin web sitesinde gerekli durumlarda glincellemelerin yapiimasi

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

En az fakiilte veya dort yillik yiiksekokul mezunu olmak,
Yiiriitiilen islere iliskin mevzuat hakkinda bilgi sahibi olmak,
Iyi derecede bilgisayar kullanabilmek,

Microsoft Office programlarini kullanabilmek.

ANANENENEN

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

www.subu.edu.tr | subu@subu.edu.tr | t.+90 (0264) 616 0054 | kep. sakaryauygulamalibilimler@hsO1.kep.tr | Esentepe KampUsui 54190 Serdivan, Sakarya


http://www.subu.edu.tr/
mailto:subu@subu.edu.tr
mailto:sakaryauygulamalibilimler@hs01.kep.tr

	KURUM İÇİNDEKİ YERİ
	Bağlı Birimler:
	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
	GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

