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KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Daire Baskani, Sube Miidiirii

Bagh Birimler:

v" Otomasyon ve Raporlama Sube Miidiirligii

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v istatistik islemleri

istatistik verilerinin tablolar halinde hazirlanmasi ve bu tablolarin ilgili raporlara
donusturilmesi

Hazirlanan raporlarin OIDB web sayfasinda yayinlanmasi

Ozel kuruluglar ve kamu kuruluslarindan talep edilen istatistik verilerinin
tablo/rapor halinde sunulmasi

Universite igindeki birimler ve disindaki kurumlarla, égrencilerle ilgili istatistik
alanina giren her turli yazigsmanin yapilmasi, taleplerin karsilanmasi

v Diger islemler

Faaliyet rapor ve sunumlarinin hazirlanmasi

OIDB web sayfasi igeriklerinin olusturulmasi/duyurularin yapiimasi Web
sayfasi igeriklerinin olusturulmasi, tasarimlarinin yapiimasi ve yayinlanmasi
Kalite elgisi olarak kalite koordinatorliglnce talep edilen her turli bilgi ve
dokiimanin hazirlanmasi Sudre¢ semalarinin gikarilmasi, goérev tanimlarinin
belirlenmesi, kalite el kitab1 destek ve uygulama faaliyetleri

QDMS sistemdeki Ogrenci igleri Daire Bagkanligi faaliyetlerinin yonetilmesi.
Ders Plan Giincellemeleri islemlerinin yapiimasi.

Birimlerden gelen sorunlarin takibi ve Bilgi islem Daire Bagkanhgina iletiimesi.

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER

SNENENENEN

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

En az fakiilte veya dort yillik yiiksekokul mezunu olmak,
Yiiriitiilen islere iliskin mevzuat hakkinda bilgi sahibi olmak,
Iyi derecede bilgisayar kullanabilmek,

Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
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