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Ana Proses Adi :| Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanlig1
Alt Proses Adi :| Otomasyon ve Raporlama Sube Miidiirliigii
Gorevi : | Istatistik Birim Sorumlusu-Canan TASCI
Ust Yonetici / Yoneticileri | :| Sube Miidiirii- Daire Bagkani
Astlar 2| -
Sorumluluklari
1. Istatistik verilerini tablolar halinde hazirlamak ve bu tablolar ilgili raporlara doniistirmek
2. Hazirlanan raporlari OIDB web sayfasinda yaymlamak
3. Ozel ve kamu kuruluslarindan talep edilen istatistik verilerini tablo/rapor halinde vermek
4. Universite i¢gindeki birimler ve digindaki kurumlarla, 6grencilerle ilgili Istatistik alanina giren her tiirlii

yazigmay1 yapmak

Faaliyet rapor ve sunumlarini hazirlamak

OIDB web sayfasi igeriklerini olusturmak/duyurular yapmak

Kalite elcisi olarak kalite koordinatorliigiince talep edilen her tiirlii bilgi ve dokiimani hazirlamak
Personel izin ve rapor islemlerinin takibini yapmak, Personel Dairesi Baskanligina bildirmek
Bagli bulundugu gorevlerle ilgili islerde dosyalama iglemlerini yapmak,

Bagli bulundugu amirlerince verilen gorevleri yerine getirmek,
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Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirlii ara¢ gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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