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Ana Proses Adi :| Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi

Alt Proses Adi :| Otomasyon ve Raporlama Sube MidurlGgi
Gorevi :| Harglar Birim Sorumlusu-ihsan CANDAR
Ust Yonetici / Yoneticileri :| Sube Mduri- Daire Bagkani
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Gorev ve Sorumluluklar

1. Harg islemleri

> Ogrenci Bilgi Sisteminde her bir kayit siireci icin harg tiplerinin belirlenmesi ve har¢ tahakkuklarinin
yapilmasi

> Ogrencilere katki paylarinin/égrenim Ucretlerinin aktariimasi ve gerekli diizeltmelerin yapiimasi

> Birden fazla liniversitede kaydi olanlarin verilerinin YOKSiSten cekilmesi ve harg tahakkuklarini
yapilmasi

» Harg muafiyeti olan 6grencilerin bilgi girisinin yapilmasi

» Harg raporlarinin incelenmesi ve harg lcretini fazla ya da hatali yatiran ve derse yazilma yapmayan
ogrencilerin iade islemlerinin kontrollerinin saglanmasi

» Yaz okulu iade islemleri icin gerekli is ve islemlerin yapiimasi

> Universite icindeki birimler ve disindaki kurumlarla, 6grenci harglari alanina giren her tirli
yazismanin yapilmasi

» Bagh bulundugu gorevlerle ilgili dosyalama islemlerinin yapilmasi

» Bagh bulundugu amirlerince verilen gérevlerin yerine getirilmesi

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunda belirtilen sartlari tasimak,
En az fakilte veya dort yillik yliksekokul mezunu olmak,
Yiratdlen islere iliskin mevzuat hakkinda bilgi sahibi olmak,

lyi derecede bilgisayar kullanabilmek,

Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
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