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Gorev ve Sorumluluklari

1. istatistik islemleri

> Istatistik verilerinin tablolar halinde hazirlanmasi ve bu tablolarin ilgili raporlara dénistirilmesi

Hazirlanan raporlarin OiDB web sayfasinda yayinlanmasi

>
» Ozel kuruluslar ve kamu kuruluslarindan talep edilen istatistik verilerinin tablo/rapor halinde sunulmasi
>

Universite igindeki birimler ve disindaki kurumlarla, égrencilerle ilgili istatistik alanina giren her tiirli
yazismanin yapilmasi, taleplerin karsilanmasi

2. Digerislemler
> Faaliyet rapor ve sunumlarinin hazirlanmasi
> OIDB web sayfasi iceriklerinin olusturulmasi/duyurularin yapilmasi
Web sayfasi iceriklerinin olusturulmasi, tasarimlarinin yapilmasi ve yayinlanmasi
> Kalite elgisi olarak kalite koordinatorliigtince talep edilen her tirli bilgi ve dokiimanin hazirlanmasi
Sure¢ semalarinin ¢ikarilmasi, gérev tanimlarinin belirlenmesi, kalite el kitabi destek ve uygulama
faaliyetleri

» Personel izin ve rapor islemlerinin takibinin yapilmasi, Personel Dairesi Baskanligina bildirilmesi

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunda belirtilen sartlari tasimak,
En az fakilte veya dort yillik yliksekokul mezunu olmak,
Yiratdlen islere iliskin mevzuat hakkinda bilgi sahibi olmak,

lyi derecede bilgisayar kullanabilmek,

Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
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