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Ana Proses Adi :| Ogrenci isleri Dairesi Bagkanlig

Alt Proses Adi Egitim- Ogretim Sube Mudiirligi-Nurullah AKBABA
Gorevi Yatay Gegis islemleri Sorumlusu

Ust Yonetici / Yoneticileri :| Sube Midiirii- Daire Baskani

Astlari |-

Gorev ve Sorumluluklan

1. Yatay Gegis islemleri
> Kontenjanlarin belirlenmesi, kontenjanlarin ve takvimin Yoksis sistemlerine eklenmesi
> Yatay gecis Takviminin, basvuru kosullarinin ve belgelerinin ilan edilmesi, web sayfalarinda gerekli
duyurularinyapilmasi,
> Ozel Yetenek Programlarina Yatay gecis basvurusu yapacak dgrencilerin basvuru formlarinin iist yazi

ile ilgili birime yonlendirilmesi, 6zel yetenek sinavi sonunda 6grencilerin yetenek puanlarinin sisteme
islenmesi ve 6grencilerin bilgilendirilmesi

» Basvurularin degerlendirilmesi, Asil/Red edilen 6grencilerin web sayfamizda ilan edilmesi,

> Yatay gecis hakki kazanan Ogrencilerin kayitlarinin alinmasi, sicil dosyalarinin olusturulmasi ve ilgili
birime gonderilmesi

> Yatay gecis kaydi yapan 6grencilerin Hazirlik, Kayit dondurma, Azami siire, Hargyariyillari durumlarinin
kontrol edilmesi, evraklarinin geldikleri Universitelerden yazi ile talep edilmesi ve alindigina iliskin
yazismalarin yapilmasi

> Yatay gecis ile Universitemizden ayrilan 6grencilere ait dosyalarin ilgili Giniversitelere génderilmesi

> Yatay gecis hakkindan vazgecen 6grencilerin kaydinin silinmesi ve YOKSIiS'te
saglanmasi,

2. Diger isler
> Birimin Kurum ici ve kurum disi yazismalarini yapilmasi
> Yeni agilan Bolim/Programlari YOKSIS Sistemine girilmesi,
> Acik Bélim/Program kontenjanlarinin YOKSIS sistemine girilmesi,

glincellenmesinin

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunda belirtilen sartlari tasimak,
En az fakilte veya dort yillik yliksekokul mezunu olmak,
Yiratdlen islere iliskin mevzuat hakkinda bilgi sahibi olmak,

lyi derecede bilgisayar kullanabilmek,

Microsoft Office programlarini kullanabilmek.

nhewnNe

ONAYLAYAN

Tarih Hasan TURK
12/10/2021 Ogrenci Isleri Daire Baskani

02 00.00.FR.18







