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Ana Proses Adi :| Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanlig

Alt Proses Adi :| Otomasyon ve Raporlama Sube Miidiirliigii

Gorevi : | Diplomalar Birim Sorumlusu-Zeynep KESKIN

Ust Yonetici / Yoneticileri | :| Sube Miidiirii- Daire Bagkani

Astlar: o o-

Sorumluluklari

Belgelerin temini ve diizenlenmesine iligkin ig ve islemleri yiirtitmek,
Diploma Islemleri,
Birimlerden gelen yonetim kurulu ve mezuniyet ¢aligmalarina istinaden Diploma basimi yapmak,
Diplomalarn ilgili evraklarmi dosyalamak,
Diplomalarin 6grencilere teslimini gergeklestirmek,
Istisnai durumlarda gecici mezuniyet belgesi talep eden 6grencilere gegici mezuniyet belgesi
diizenlenmek.
Diplomasini kaybeden 6grencilerin ikinci niisha diplomalarini basmak.
YOK burslar ile ilgili islemlerin takibi,
9. Otomasyon ve Raporlama Sube Miidiirliigiiniin Universite i¢i birimler ve Universite dis1 kurumlarla
yazigmalarini usuliine uygun yapmak,
10. Ozel ve kamu kuruluslarindan gelen diploma teyidi ile ilgili yazilar1 cevaplamak.
11. Bagli bulundugu gorevlerle ilgili islerde dosyalama iglemlerini yapmak,
12. Bagli bulundugu amirlerince verilen gorevleri yerine getirmek,
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Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirlii ara¢ gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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